
Excelのデータ入力と保存 

 

 

赤枠の「参加申込書」を押すと次のページのようになります。 

 



 

 

保存をクリックすると、次のページのようになります。 

 

 



 

 

開くを選択すると、データが開かれます。 

 

 



データ入力 

 

この画面が開かれます。 

 



 

データの入力は、監督名のふりがなを打たなければならない場合と打たなくても良い場合があります。 

今載せてあるバレーボール協会のデータはそのまま入力しても大丈夫なデータです。 

 

 

まず、クリックしてこの線を広げます。 



ふりがながある場合 

 

 

 



 

 

                   

 

 

 

 

 

赤枠をクリックしてもらうと、文字を打つとふりがなが上に表示されます 

このように表示されます。 

 

 



 

 

  

 

 

 

  

あとは記入事項をすべて記入して、「ファイル」から「名前を付けて保存」を選択してください。 

 

 

連絡先の書き方は、この枠内に住所と電話番号

を書くだけなので、この位置通りに書かなくて

はならないことはないです。 

 


